                                                    注册号：

外商投资的公司备案申请书
	 敬         告 
1、申请人在填写本申请书前，可参考《企业注册分类指南》和《企业申请表格（文书）示范文本》，以上文件可到各注册大厅领取，也可登陆深圳市红盾信息网下载，网址：http://www.szaic.gov.cn。
2、申请人应当使用黑色钢笔、签字笔或毛笔工整填写有关内容和签名，除签名须由本人签署外，其他内容可以打印。
4、申请人提交的文件、证件应当规范、清晰、洁净，一般要求使用A4纸。


深圳市工商行政管理局：
根据法律、法规等相关规定，现申请企业备案。同时承诺：所提交的文件、证件和有关附件真实、合法、有效，复印文本与原件一致，并对因提交虚假文件、证件所引发的一切后果承担相应的法律责任。

企 业 名 称（盖章）：                                  
法定代表人（清算组负责人）签字：                                  

申    请    日   期：            年       月        日
深圳市工商行政管理局二○○六年制

外商投资的公司备案提交文件目录

	事

项
	文件、证件名称
	提交情况(有提交的打“√”)

	不涉及登记事

项的章程备案（含投资总额）
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、董事会/股东会决议原件（决议应符合企业章程的规定）
	

	
	5、审批机关的批准文件原件
	

	
	6、审批机关批准章程修正案原件
	

	
	7、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	董 事

会 成

员备案
	董事会成员变更符合原章程规定的，需提交：
	

	
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、董事会成员的任免职文件原件及新董事会成员的身份证明复印件
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	
	董事会成员变更不符合原章程规定的，需提交：
	

	
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、董事会/股东会决议原件（决议应符合企业章程的规定）
	

	
	5、审批机关批准的章程修正案原件
	

	
	6、审批机关的批准文件原件
	

	
	7、董事会成员的任免职文件原件及新董事会成员的身份证明复印件
	

	
	8、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	经 理

备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、经理的任免职文件原件及新经理的身份证明复印件
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	监 事

备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、监事的任免职文件原件及新监事的身份证明复印件
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	境外股东、发起人法律文件送达接受人备案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、《法律文件送达授权委托书》及被授权人的主体资格证明或自然人身份证明复印件
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	下属异地分公司设立备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、分公司《营业执照》复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	下属异地分公司撤销备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、分公司登记机关出具的《准予注销登记通知书》复印件（核对原件）
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	清算组成 员

备 案
	1、清算组负责人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、清算组成员及其负责人任职文件原件及清算组成员的身份证明复印件
	

	
	5、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	股 权

质 押

备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、审批机关的批准文件及批准证书副本（1）原件
	

	
	5、董事会/股东会决议原件（决议应当符合企业章程的规定）
	

	
	6、股权质押合同原件
	

	
	7、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	

	解 除

股 权

质 押

备 案
	1、企业法定代表人签署的《外商投资的公司备案申请书》（本表）
	

	
	2、经办人身份证明复印件(核对原件)；由企业登记代理机构代理的，同时提交企业登记代理机构营业执照复印件(须加盖本企业印章，并注明“与原件一致”)
	

	
	3、企业申请登记委托书原件（在本表内填写）
	

	
	4、审批机关的批准文件及批准证书副本（1）原件
	

	
	5、董事会/股东会决议原件（决议应当符合企业章程的规定）
	

	
	6、股权解除质押合同原件
	

	
	7、原登记机关出具的关于股权质押的备案函原件
	

	
	8、法律、行政法规及国务院决定规定提交的其它文件
	


说明：1、凡表中有“□”处，打“√”选择；表格不够填时，可复印续填，粘贴于后。
      2、外文文件、证明须附加盖该企业印章的中文翻译件原件。
企业申请备案委托书
被委托经办人 (或机构) 姓名（名称）：                                             
被委托经办人的工作单位和职务：                                                   

委托事项：申请外商投资的公司备案

被委托经办人的权限：

1、提交申请材料；□

2、领取公司登记机关的备案证明；□

3、修改申请文件：(以下两项只能任选一项，如同时选择两项则视为该两项授权无效)

（1）不得修改申请材料中的任何内容；□

（2）可以修改申请材料中文字性错误。□

委托期限至          年    月    日。
委托人：公司盖章及法定代表人签字：
                                            年     月     日

经办人签名：                 身份证件号码：               联系电话：
说明：办理备案的过程中，如变更被委托经办人需另行提交委托书

外商投资的公司备案申请表 
	投 资 总 额 变 更 备 案 表

	投资总额
	万元

	董 事 会 成 员 变 更 备 案 表

	职  务
	姓  名
	产生方式
	身份证件名称及号码
	住   所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	 监  事  变  更  备  案  表

	 姓  名
	国 籍
	产生方式
	身份证件名称及号码
	住   所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	经  理  变  更  备  案  表

	姓  名
	国 籍
	产生方式
	身份证件名称及号码
	住    所

	
	
	
	
	 


	境 外 股 东 / 发 起 人 法 律 文 件 送 达 接 受 人 备 案

	被授权人名称或姓名
	

	被授权人地址
	

	被授权人联系方式
	


说明：“职务”栏应填写董事长、执行董事、副董事长、董事

	下 属 异 地 分 公 司 登 记 备 案

	设

立

备

案
	名    称
	
	注 册 号
	

	
	登记机关
	
	登记日期
	

	
	名    称
	
	注 册 号
	

	
	登记机关
	
	登记日期
	

	撤

销

备

案
	名    称
	
	注 册 号
	

	
	登记机关
	
	登记日期
	

	
	名    称
	
	注 册 号
	

	
	登记机关
	
	登记日期
	

	章 程 变 更 备 案

	章程修正案/新章程于      年   月  日签订,并于      年   月  日经审批机关批准。

	清 算 组 成 员 及 负 责 人 名 单 备 案

	清算组负责人姓名
	

	清算组成员姓名
	

	
	

	
	

	股 权 质 押 （解 除 质 押） 变 更 备 案 表

	股 权 质 押 （解 除 质 押）情 况
	股东（出质人）名称
	

	
	质 权 人

名    称
	

	
	出 资 额

（万元）
	
	股权比例
	
	质押股权比   例
	

	
	质押期限
	自                                            止

	
	股东（出质人）名称
	

	
	质 权 人

名   称
	

	
	出 资 额

（万元）
	
	股权比例
	
	质押股权比   例
	

	
	质押期限
	自                                            止


备案审核表（由登记机关填写）
	审查人：                                                        年    月    日

	审核人：                                                        年    月    日


核发质押/解质备案证明情况
	录入人
	签 字
	
	打印

备案证明人
	签 字
	

	
	日 期
	   年  月  日
	
	日 期
	 年   月   日

	校对人
	签 字
	
	核发

备案证明人
	签 字
	

	
	日 期
	    年  月  日
	
	日 期
	 年   月   日

	领取备案证明人
	签 字
	
	装订人
	签 字
	

	
	身份证件名称及号码
	
	
	日 期
	 年   月   日

	电脑加锁操作人
	签 字
	
	日 期
	               年   月   日

	备

注
	


说明：领取备案证明人为法定代表人或者其委托人。
PAGE  
1

